Szpital Psychiatryczny
Samodzielny Publiczny Zaklad Opieki Zdrowotnej
w Wegorzewie

Wegorzewo, dnia 14 sierpnia 2017 r.
DOA/110/02/TK/2017 "‘

DYREKTOR
Szpitala Psychiatrycznego
Samodzielnego Publicznego Zakladu Opieki Zdrowotnej
w Wegorzewie

OGLASZANABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

REJESTRATORKA
W PORADNI ZDROWIA PSYCHICZNEGO
. W PISZU
1. Do obowigzkéw osoby zatrudnionej na tym stanowisku naleze¢ bedzie:

1) organizacja pracy poradni,
2) rejestracja pacjentéw do poradni,
3) zapewnianie poprawnosci gromadzenia dokumentacji medycznej pacjentow

poradni,
4) prowadzenie i monitoring kolejki oczekujacych pacjentéw w ramach

Narodowego Funduszu Zdrowia, )
5) przygotowywanie raportow statystycznych na zlecenie przetozonego,
6) prowadzenie korespondencji poradni

2. Wymagania:
1) wyksztalcenie minimum $rednie,
2) doskonata organizacja pracy,
3) znajomo$é $rodowiska MS OFFICE w szczegélnosci MS WORD oraz MS
EXCEL.

3. Wymagane dokumenty:
a) curriculum vitae,
b) kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztaltcenie,
¢) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych dotychczasowe zatrudnienie.

Wymagane dokumenty nalezy zlozy¢é w siedzibie Szpitala Psychiatrycznego
SPZOZ w Wegorzewie, Sekretariat w budynku B, w terminie do 22 lipca 2017 r. do
godz. 14:00.

Informacja o wyniku naboru bedzie dostepna w Dziale Organizacyjno-
Administracyjnym Szpitala.

Wymagane dokumenty powinny by¢ opatrzone klauzula:
Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia
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1997 r. 0 ochronie danych osobowych (tj. Dz. U.z 2016 r. poz. 922). :

Dokumenty aplikacyjne s3 rozpatrywane w konkretnym procesie rekrutacyjnym,
a w przypadku negatywnego ich rozpatrzenia podlegajg zniszczeniu po okresie 6 miesiecy od zakoriczenia
procedury naboru.
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