
Szpital Psychiatryczny Samodzielny Publiczny 
Zakład Opieki Zdrowotnej w Węgorzewie

Węgorzewo, dnia 15 stycznia 2018 r.
DN/0351/02/ASZ/2018

Informacja o wydanych zarządzeniach i ich realizacji
 w 2017 roku

Lp. Nr zarządzenia Temat zarządzenia/ 
w sprawie 

Wykonano/ 
nie wykonano

/inne
1 1/ 2017

z dnia 02.01.2017 r.
Zmiany na stanowisku kasjera w zakładzie pracy

w Szpitalu Psychiatrycznym SP ZOZ
 w Węgorzewie

Wykonano

2 2/2017
z dnia 20.01.2017 r.

Wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego
Szpitala Psychiatrycznego  SP ZOZ w Węgorzewie

Wykonano

3 3/2017
z dnia 24.01.2017 r.

Upoważnień do zastępowania Zastępcy
Dyrektora ds. Lecznictwa

Wykonano

4 4/2017
z dn. 25.01.2017 r.

Powołania Komisji do przeprowadzenia przeglądu
wytworzonych materiałów zawierających

informacje niejawne oraz przeprowadzenia
okresowej kontroli stanu ochrony dokumentów
niejawnych w Szpitalu Psychiatrycznym SP ZOZ 

w Węgorzewie

Zmieniono
termin kontroli

zgodnie z
zarządzeniem nr

7/2017
z dnia

08.02.2017 r.
5 5/2017

z dnia 25.01.2017 r.
Upoważnień do oceny zasadności zastosowania

przymusu bezpośredniego
Wykonano

6 6/2017
z dnia 26.01.2017 r.

Upoważnień do potwierdzania kopii
dokumentów za zgodność z oryginałem

Wykonano

7 7/2017
z dnia 08.02.2017 r.

Zmiany zarządzenia nr 4/2017 Dyrektora Szpitala
Psychiatrycznego SP ZOZ w Węgorzewie w

sprawie powołania Komisji do przeprowadzenia
przeglądu wytworzonych materiałów

zawierających informacje niejawne oraz
przeprowadzenia okresowej kontroli stanu

ochrony dokumentów niejawnych w Szpitalu
Psychiatrycznym SP ZOZ w Węgorzewie 

Wykonano

8 8/2017
z dnia 10.02.2017 r. 

Powołania zespołu ds. opracowania i aktualizacji
procedur obowiązujących w Szpitalu

Psychiatrycznym SP ZOZ w Węgorzewie

Zmieniono
termin

opracowania
zgodnie z

zarządzeniem nr
35A/2017

z dnia
26.09.2017 r.

9 8a/2017
z dnia 10.02.2017 r.

Zmiany zarządzenia nr 8/2017 Dyrektora Szpitala
Psychiatrycznego SP ZOZ w Węgorzewie w

sprawie powołania zespołu ds. opracowania i
aktualizacji procedur obowiązujących w Szpitalu

Wykonano
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Psychiatrycznym SP ZOZ w Węgorzewie
10 9/2017

 z dnia 10.02.2017 r.
Realizacji zadań obrony cywilnej, zarządzania

kryzysowego i realizacji pozamilitarnych
przygotowań obronnych w Szpitalu

Psychiatrycznym SP ZOZ w Węgorzewie

Wykonano

11 10/2017
z dnia 17.02.2017 r.

Powołania Administratora Bezpieczeństwa
Informacji

Wykonano

12 11/2017
z dnia 24.02.2017 r.

Wyznaczenia osób pełniących zastępstwo
ordynatorów i kierownika Oddziału Detoksykacji

Alkoholowego

Wykonano

13 12/2017 
z dnia  24.02.2017 r.

Powołania Komitetu Terapeutycznego w Szpitalu
Psychiatrycznym SP ZOZ w Węgorzewie

Wykonano

14 13/2017 
z dnia 27.02.2017 r.

Upoważnień do potwierdzania kopii
dokumentów za zgodność z oryginałem

Wykonano

15 14/2017 
z dnia 17.03.2017 r.

Uzupełnienia składu komisji przetargowej Wykonano

16 14a/2017
z dnia 20.03.2017 r.

Zmiany zarządzenia Wewnętrznego nr 17/2011
z dnia 01.08.2011 r. w sprawie wprowadzania do

stosowania procedur, standardów, instrukcji i
planów przebiegu procesu

Wykonano

17 14b/2017
z dnia 30.03.2017 r.

Powołania zespołu do przeprowadzenia
przeglądu kluczy dostępu do pomieszczeń

Szpitala oraz zabezpieczeń

Wykonano

18 15/2017 
z dnia 31.03.2017 r.

Ustalenia minimalnych norm zatrudnienia
pielęgniarek w poszczególnych oddziałach w

Szpitalu Psychiatrycznym SP ZOZ w Węgorzewie

Wykonano

19 16/2017 
z dnia 05.04.2017 r. 

Wzoru wniosku o zamieszczenie informacji 
w Biuletynie Informacji Publicznej

Wykonano

20 17/2017
z dnia 07.04.2017 r.

Wprowadzenia „Receptariusza Szpitala
Psychiatrycznego SP ZOZ w Węgorzewie”

Wykonano

21 18/2017
z dnia 24.04.2017 r.

Szkolenia „Przymus bezpośredni – zagadnienia
prawne i praktyczne”

Wykonano

22 18a/2017
z dnia 28.04.2017 r.

Powołania zespołu ds. szkoleń w zakresie
stosowania przymusu bezpośredniego

Wykonano

23 19/2017
z dnia 12.05.2017 r.

Zmiany opłat za udostępnienie dokumentacji
medycznej

Wykonano

24 20/2017 
z dnia 18.05.2017 r.

Powołania komisji likwidacyjnej, określenia trybu
jej pracy oraz sposobu likwidacji środków

trwałych i nietrwałych

Wykonano

25 21/2017
z dnia 25.05.2017 r. 

Powołania komisji konkursowej do
przeprowadzenia konkursu na stanowisko

Zastępcy Dyrektora ds. Lecznictwa w Szpitalu
Psychiatrycznym SP ZOZ w Węgorzewie

W trakcie
realizacji

26 22/2017 
z dnia 26.05.2017 r.

Szkolenia „Przymus bezpośredni – zagadnienia
prawne i praktyczne”

Wykonano

27 23/2017
z dnia 02.06.2017 r.

Zmiany na stanowisku kasjera w Szpitalu
Psychiatrycznym SP ZOZ w Węgorzewie

Wykonano
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28 24/2017
Z dnia 02.06.2017 r.

Wprowadzenia regulaminów udzielania
zamówień publicznych o wartości

nieprzekraczającej kwoty wskazanej w art. 4 pkt
8 ustawy Prawo zamówień publicznych

Wykonano

29 25/2017
z dnia 09.06.2017 r.

Wprowadzenia regulaminów oddziałów, Zakładu
Opiekuńczo-Leczniczego Psychiatrycznego w
Rudziszkach, poradni zdrowia psychicznego,

poradni terapii uzależnienia od alkoholu i
współuzależnienia, pracowni terapii zajęciowej,

odwiedzin pacjentów w Szpitalu Psychiatrycznym
SP ZOZ w Węgorzewie oraz Wojewódzkiego
Ośrodka Terapii Uzależnienia od Alkoholu i

Współuzależnienia

Wykonano

30 26/2017
z dnia 09.06.2017 r.

Uzupełnienia składu komisji przetargowej Wykonano

31 27/2017
z dnia 14.06.2017 r.

Powołania komisji do zbadania okoliczności
wystąpienia zdarzenia niepożądanego

Wykonano

32 28/2017
z dnia 21.06.2017 r.

Uzupełnienia składu komisji przetargowej Wykonano

33 29/2017
z dnia 21.06.2017 r.

Zmiany instrukcji gospodarki samochodowej
Szpitala Psychiatrycznego SP ZOZ w Węgorzewie

Wykonano

34 30/2017
z dnia 26.06.2017 r.

Przeprowadzenia inwentaryzacji kontrolnej 
w Aptece i Apteczkach Oddziałowych Szpitala

Psychiatrycznego SP ZOZ w Węgorzewie

Wykonano

35 31/2017
z dnia 30.06.2017 r.

Zmiany wysokości opłat za pobyt w domku
wypoczynkowym „Rusałka” ponoszonych przez
pracowników Szpitala Psychiatrycznego SP ZOZ 

w Węgorzewie

Wykonano

36 32A/2017
z dnia 01.08.2017 r. 

Zmiany zarządzenia nr 5/2017 Dyrektora Szpitala
Psychiatrycznego SP ZOZ w Węgorzewie w
sprawie upoważnień do oceny zasadności

stosowania przymusu bezpośredniego 

Wykonano

37 32/2017
z dnia 10.08.2017 r. 

Przeprowadzenia ćwiczenia ewakuacji pacjentów
i pracowników z budynku WOTUW Giżycko

Wykonano

38 33/2017
z dnia 18.08.2017 r. 

Zmiany zarządzenia nr 12/2017 Dyrektora
Szpitala Psychiatrycznego SP ZOZ w Węgorzewie 
w sprawie Powołania Komitetu Terapeutycznego

w Szpitalu Psychiatrycznym SP ZOZ 
w Węgorzewie

Wykonano

39 34/2017
z dnia 25.08.2017 r. 

Wprowadzenia Receptariusza SP ZOZ 
w Węgorzewie

Wykonano

40 34A/2017
Z dnia 12 września

2017

Zmian do Regulaminu Organizacyjnego Szpitala
Psychiatrycznego SP ZOZ w Węgorzewie

Wykonano

41 35/2017
z dnia 26.09.2017 r.

Zmiany zarządzenia nr 18a Dyrektora Szpitala
Psychiatrycznego SP ZOZ w Węgorzewie w

sprawie powołania zespołu ds. szkoleń w zakresie

Wykonano
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stosowania przymusu bezpośredniego
42 35A/2017

z dnia 26.09.2017 r.
Zmiany Zarządzenia nr 8/2017 Dyrektora Szpitala

Psychiatrycznego SP ZOZ w Węgorzewie w
sprawie powołania zespołu ds. opracowania

i aktualizacji procedur obowiązujących w Szpitalu
Psychiatrycznym SP ZOZ w Węgorzewie

Zmieniono
termin

opracowania
zgodnie z

zarządzeniem nr
70/2017

z dnia
29.12.2017 r.

43 36/2017
z dnia 27.09.2017 r.

Wprowadzenia do użytku „Instrukcji Zespołu
Kryzysowego szpitala Psychiatrycznego SP ZOZ 
w Węgorzewie” oraz „Modułów zadaniowych

stopni alarmowych”

Wykonano

44 37/2017
z dnia 01.10.2017 r.

Zmiany Zarządzenia wewnętrznego nr 27/2009
Dyrektora Szpitala Psychiatrycznego SP ZOZ 

w Węgorzewie w sprawie wykazu prac 
w szczególnych warunkach lub o szczególnym

charakterze w SP SP ZOZ w Węgorzewie

Wykonano

45 38/2017
z dnia 01.10.2017 r.

Zmiany Regulaminu Wynagradzania Szpitala
Psychiatrycznego SP ZOZ w Węgorzewie

Zmieniono
termin realizacji

zgodnie z
zarządzeniem 

nr 49/2017
z dnia

06.11.2017 r.
46 39/2017

z dnia 16.10.2017 r. 
Zmiany opłat za udostępnienie dokumentacji

medycznej
Wykonano

47 39a/2017
z dnia 18.10.2017 r.

Programu Naprawczego Szpitala
Psychiatrycznego SP ZOZ w Węgorzewie 

W trakcie
realizacji

48 40/2017
z dnia 20.10.2017

Cennika świadczeń zdrowotnych innych niż
finansowane ze środków publicznych

Wykonano

49 41/2017
z dnia 23.10.2017 r.

Aktualizacji dokumentacji medycznej Zmieniono
termin realizacji

zgodnie z
zarządzeniem 
nr 45a/2017

z dnia
26.10.2017 r.

50 42/2017
z dnia 25.10.2017 r.

Przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-
odbiorczej magazynu gospodarczego metodą

spisu z natury

Wykonano

51 43/2017
z dnia 25.10.2017 r.

Inwentaryzacji w magazynie żywnościowym
Szpitala Psychiatrycznego SP ZOZ w Węgorzewie

Wykonano

52 44/2017
z dnia 26.10.2017 r.

Powołania zastępcy pełnomocnika ds. ochrony
informacji niejawnych

Wykonano

53 45A/2017
z dnia 26.10.2017 r.

Zmiany zarządzenia nr 41/2017 Dyrektora
Szpitala Psychiatrycznego SP ZOZ 

Wykonano

    Szpital Psychiatryczny          T: 87 427 27 66                                                ZOLP Rudziszki    87 437 80 13          Certyfikat Systemu 
    SP ZOZ  w Węgorzewie        F: 87 427 27 85                                               WOTUW Giżycko 87 428 40 30          Zarządzania Jakością 
    11-600 Węgorzewo                E: spspzozw@wp.pl                                        PZP Giżycko         87 429 13 98          ISO 9001:2008
    ul. G. J. Bema 24                   W: www.szpitalpsychiatrycznywegorzewo.pl         PZP Pisz                501 026 211           Nr. IT-65931 

mailto:spspzoz@wp.pl
http://www.spspzozwegorzewo.republika.pl/


Szpital Psychiatryczny Samodzielny Publiczny 
Zakład Opieki Zdrowotnej w Węgorzewie

w Węgorzewie w sprawie aktualizacji
dokumentacji medycznej

54 45/2017
z dnia 27.10.2017 r. 

Zabezpieczenia kadry medycznej celem
całodobowej realizacji świadczeń medycznych 

w Izbie Przyjęć szpitala

Wykonano

55 47/2017
z dnia 31.10.2017 r.

Wprowadzenia wzorów druków czasu pracy Wykonano

56 47A/2017
z dania 31.10.2017

Plan szkoleń w zakresie informacji niejawnych Wykonano

57 48/2017
z dnia 06.11.2017 r.

Powołania Zespołu ds. opracowania Regulaminu
pracy Szpitala Psychiatrycznego SP ZOZ 

w Węgorzewie

Zmieniono
termin realizacji

zgodnie z
zarządzeniem 

nr 55/2017
z dnia

30.11.2017 r.
58 49/2017

z dnia 06.11.2017 r.
Powołania Zespołu ds. opracowania Regulaminu
wynagradzania Szpitala Psychiatrycznego SP ZOZ

w Węgorzewie

Zmieniono
termin realizacji

zgodnie z
zarządzeniem 

nr 54/2017
z dnia

29.11.2017 r.
59 50/2017

z dnia 06.11.2017 r.
Powołania Zespołu ds. opracowania Regulaminu

Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych
Szpitala Psychiatrycznego SP ZOZ w Węgorzewie

Zmieniono
termin realizacji

zgodnie z
zarządzeniem 

nr 59/2017
z dnia

06.12.2017 r.
60 51/2017

z dnia 06.11.2017 r. 
Określenia informacji, które muszą znajdować się

na tablicach informacyjnych w każdej komórce
organizacyjnej, w której udzielane są świadczenia

Wykonano

61 52/2017
z dnia 09.11.2017 r.

Zmiany Regulaminu organizacyjnego Szpitala
Psychiatrycznego SP ZOZ w Węgorzewie

Wykonano

62 52A/2017
z dnia 20.11.2017 r.

Powołania komisji konkursowej do
przeprowadzenia konkursu na stanowisko

Przełożonej Pielęgniarek i Pielęgniarki
Oddziałowej w Wojewódzkim Ośrodku Terapii
Uzależnienia od Alkoholu i Współuzależnienia 

w Giżycku

W trakcie
realizacji

63 53/2017
z dnia 28.11.2017 r.

Przeprowadzenia ćwiczenia ewakuacyjnego w
Szpitalu Psychiatrycznym SP ZOZ w Węgorzewie

Wykonano

64 54/2017
z dnia 29.11.2017 r.

Przesunięcia terminu wykonania projektu
Regulaminu wynagradzania Szpitala

Psychiatrycznego SP ZOZ w Węgorzewie

W trakcie
realizacji
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65 55/2017
z dnia 30.11.2017 r.

Przesunięcia terminu wykonania projektu
Regulaminu pracy Szpitala Psychiatrycznego 

SP ZOZ w Węgorzewie

W trakcie
realizacji

66 56/2017
z dnia 30.11.2017 r.

Powołania komisji w celu przeprowadzenia
konkursu ofert w sprawie udzielenia zamówienia
na udzielanie świadczeń zdrowotnych w Szpitalu

Psychiatrycznym SP ZOZ w Węgorzewie przez
lekarzy w rodzaju opieka psychiatryczna i

leczenie uzależnień

Wykonano

67 57/2017
z dnia 05.12.2017 r.

Powołania komisji konkursowej w celu
przeprowadzenia konkursu ofert w sprawie

udzielenia zamówienia na udzielanie świadczeń
zdrowotnych w Szpitalu Psychiatrycznym SP ZOZ

w Węgorzewie w zakresie pielęgniarstwa 
w oddziałach szpitalnych

Wykonano

68 58/2017
z dnia 06.12.2017 r.

Powołania komisji konkursowej w celu
przeprowadzenia konkursu ofert w sprawie

udzielenia zamówienia na udzielanie świadczeń
zdrowotnych w Szpitalu Psychiatrycznym SP ZOZ
w Węgorzewie w zakresie psychoterapii, terapii

uzależnień, usług psychologicznych,
psychoterapii uzależnień, terapii zajęciowej

Wykonano

69 59/2017
z dnia 06.12.2017 r.

Powołania nowego składu Zespołu ds.
opracowania Regulaminu Zakładowego Funduszu
Świadczeń Socjalnych Szpitala Psychiatrycznego

SP ZOZ w Węgorzewie oraz przesunięcia terminu
wykonania ww. Regulaminu

W trakcie
realizacji

70 60/2017
z dnia 06.12.2017 r.

Inwentaryzacji składników majątkowych na dzień
31.12.2017 r. Szpitala Psychiatrycznego SP ZOZ 

w Węgorzewie

Wykonano

71 61/2017
z dnia 13.12.2017 r.

Wprowadzenia „Receptariusza Szpitala
Psychiatrycznego SP ZOZ w Węgorzewie”

Wykonano

72 62/2017
z dnia 15.12.2017 r.

Powołania komisji konkursowej w celu
przeprowadzenia konkursu ofert w sprawie

udzielenia zamówienia na udzielanie świadczeń
zdrowotnych w rodzaju opieka psychiatryczna i

leczenie uzależnień

Wykonano

73 63/2017
z dnia 18.12.2017 r.

 W sprawie ustalenia czasu pracy w roku 2018
dla Pracowników Szpitala Psychiatrycznego SP

ZOZ w Węgorzewie

Wykonano

74 64/2017
z dnia 19.12.2017 r.

Powołania Komisji odbioru robót budowlanych Wykonano

75 65/2017
z dnia 21.12.2017 r.

Powołania komisji konkursowej w celu
przeprowadzenia konkursu ofert w sprawie

udzielenia zamówienia na udzielanie świadczeń
zdrowotnych przez lekarzy psychiatrów 
w Oddziale Detoksykacji Alkoholowym

Wykonano
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76 66/2017
z dnia 21.12.2017 r.

Powołania komisji konkursowej w celu
przeprowadzenia konkursu ofert w sprawie

udzielenia zamówienia na realizację programu
terapeutycznego dla osób z zaburzeniami

psychicznymi uwikłanymi w przemoc w rodzinie

Wykonano

77 67/2017
z dnia 27.12.2017 r.

Powołania komisji konkursowej do
przeprowadzenia konkursu na stanowisko
Przełożonej Pielęgniarek oraz Pielęgniarek

Oddziałowych w Wojewódzkim Ośrodku Terapii
Uzależnienia od Alkoholu i Współuzależnienia w

Giżycku, Oddziału Ogólnopsychiatryczego II,
Oddziału Leczenia Zaburzeń Nerwicowych

 i Zakładu Opiekuńczo-Leczniczego
Psychiatrycznego w Rudziszkach

Wykonano

78 68A/2017
z dnia 27.12.2017 r.

Powołania komisji konkursowej w celu
przeprowadzenia uzupełniającego konkursu ofert
w  sprawie udzielenia zamówienia na udzielanie

świadczeń zdrowotnych w Szpitalu
Psychiatrycznym SP ZOZ w Węgorzewie w

zakresie pielęgniarstwa w oddziałach szpitalnych

Wykonano

79 68/2017
z dnia 28.12.2017 r.

Wprowadzenia zmian w zarządzeniu nr 23/2012
Dyrektora Szpitala Psychiatrycznego SP ZOZ 

w Węgorzewie z dnia 28 grudnia 2012 r. 
w sprawie organizacji Stałego Dyżuru na czas
zagrożenia bezpieczeństwa państwa i wojny 

Wykonano

80 69/2017
z dnia 29.12.2017 r.

Inwentaryzacji składników majątkowych na dzień
31.12.2017 r. Szpitala Psychiatrycznego SP ZOZ 

w Węgorzewie

Wykonano

81 70/2017
z dnia 29.12.2017 r.

Zmiany Zarządzenia nr 35A/2017 Dyrektora
Szpitala Psychiatrycznego SP ZOZ w Węgorzewie
w sprawie powołania zespołu ds. opracowania

i aktualizacji procedur obowiązujących w Szpitalu
Psychiatrycznym  SP ZOZ w Węgorzewie

W trakcie
realizacji

82 71/2017
z dnia  29.12.2017

Zmian do Regulaminu Organizacyjnego Szpitala
Psychiatrycznego SP ZOZ w Węgorzewie

Wykonano
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